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1.0 OBJECTIFS

Considérant que la commission doit faire face a un cofit lors de la sortie et du retour du matériel
(exemple : le contrdle par le personnel) ;

Considérant qu'au retour, il y a toujours des bris qui ne sont pas décelés sur le champ, donc un
cotit de réparation ou de remplacement éventuel pour la commission ;

Considérant qu'il y a de 1¥quipement dans les écoles et les centres qui ne doit pas étre prété ou
loué pour aucune considération monétaire ;

Considérant que la commission veut continuer i aider les organismes a buts non lucratifs en ne
fixant que des colits de location qui couvriront ses frais de manutention et de remplacement
prématuré.

2.0 LOCATION AUX ORGANISMES A BUTS NON LUCRATIFS

2:1 Liste des organismes a buts non lucratifs
Les clubs sociaux Les clubs d'Age d'or
Les coopératives Les hopitaux
Les municipalités Les foyers pour personnes 4gées
Les associations d'handicapés Les organismes de loisirs

Les fabriques

Commission scolaire des Hauts-Bois-de-1'Outaouais
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Cette liste n'est pas considérée comme exhaustive.
22 Location de chaises et de tables
Le mobilier le plus en demande par les organismes a buts non lucratifs sont les tables
empilables et les chaises empilables.
Les prix de location sont :
chaises empilables 0,60 $ I'unité pour chaque sortie
tables 3,50 $ l'unité pour chaque sortie
23 Location d'équipements audio-visuels

Les demandes de location d'équipements sont jugées sur leur mérite par la direction de
I'école ou du centre. Les coiits de location par jour plus le remplacement de la lampe s'il
y a lieu sont les suivantes :

——__ Appareil 16MM 12,00 $
_____ Ecran portatif 5,00
———__ Magnétophone cassettes 12,00
_____ Projecteur a diapositives 12,00
_____ Projecteur sonore a diapositives 12,00
_____ Rétroprojecteur a acétate 12,00
_____ Vidéo BETA 12,00
et moniteur (seulement a l'intérieur de la batisse) 12,00
_____ Vidéo VHS 12,00
et moniteur (seulement a I'intérieur de la bitisse) 12,00
—____ Vidéo VHS 3/4 40,00
et moniteur (seulement a l'intérieur de la batisse) 12,00
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2.4

25

2.6

2.7

2.8

Durée de location

La période de location est d'un maximum de sept (7) jours. Toute demande de location
pour une durée de plus de (7) jours doit étre soumise au comité exécutif pour étude, si
le matériel et/ou l'équipement est disponible. Quand le matériel et/ou 1'équipement
demandé n'est pas disponible, le responsable donne suite a la demande par une réponse
négative.

Heures de location et du retour du matériel

La direction de I"école ou de centre fixe un horaire de location en complétant le formulaire
de location “Annexe 1”, maximum sept (7) jours. Toute dérogation & I'entente signée
comportera des frais supplémentaires et un refus possible de location ultérieure.

Propreté du matériel au retour

Le matériel, tables, chaises, etc. doit étre retourné dans la méme condition de propreté que
lors de la location. Les frais de nettoyage, s'il y a lieu, lors du retour du matériel, sont
a la charge du locataire du matériel.

Matériel endommagé

La réparation et/ou le remplace ment du matériel endommagé lors d'une location est facturé
par la direction au locataire du matériel.

Matériel et équipement a ne pas louer

Il n'est pas permis de louer le matériel et/ou équipement suivants :

2.8.1 Tables de bibliothéeque
2.8.2 Micro-ordinateurs
2.8.3 Caméras vidéo, amplificateurs avec micro
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2.9

Tout équipement et outillage servant a I'enseignement professionnel qu'ils soient localisés
dans les ateliers, les magasins d'atelier ou dans les locaux du secteur commercial incluant
les scies a chaine, moteurs hors-bord, chaloupes, canots, équipements de sauvetage, etc...

Tout autre équipement dont la direction de I'école ou de centre jugera a propos de ne pas
louer.

Formulaire & compléter pour la location et le retour

Le locataire doit compléter en duplicata au moins sept (7) jours a I'avance pour chaque
location d’équipement le formulaire "ANNEXE 1”, et joindre son chéque payable a la
Commission scolaire des Hauts-bois-de-1'Outaouais. La direction d'école ou de centre fera
parvenir une copie du formulaire avec le cheque au service financier.

3.0 LOCATION AUX ORGANISMES A BUTS LUCRATIFS

Leurs demandes doivent étre adressées au directeur du service des ressources matérielles de la
commission pour approbation par le comité exécutif.

4.0 EQUIPEMENTS UTILISES PAR LE PERSONNEL DE LA COMMISSION SCOLAIRE
DES HAUTS-BOIS-DE-L'OUTAOUAIS.

4.1

4.2

Location ou prét

Aucun équipement ne peut étre loué ou prété au personnel de la Commission scolaire
pour des fins personnelles.

Utilisation

Certains équipements peuvent étre utilisés par le personnel dans le cadre de leur travail
(en dehors du département, de 1'école ou du centre). Le directeur d'unité jugera de la
nature des équipements qu'il accepte de préter. Le directeur de l'unité devra mettre en
place un moyen pour contrdler les préts.
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ANNEXE 1
FORMULAIRE DE LOCATION
Ecole/Centre : Date
D MATERIEL
DESCRIPTIO_]F__ NOMBRE PRIX TOTAL

Chaises empilables 0,60 $ x _____ jour
Ecran portatif 500%$x _____ jour
Appareils 16 mm 12,00 $x _____ jour
Magnétophone cassettes 12,00 $x _____ jour
Projecteur a diapositives 12,00 $ x _____ jour
Projecteur sonore a diapositives 12008 x____ jour
Rétroprojecteur a acétate 12,00 $ x _____ jour
Table empilable 3HEx. . jour
Vidéo Béta et 12008 x _____ jour
moniteur 12,00 $x _____ jour
Vidéo VHS et 12,00 $ x _____ jour
moniteur 1200 x jour
Vidéo VHS 3/4 et 40,00 $x _____ jour
moniteur 12008 x jour

Sous total $

TRS. $

T.V.Q. $

GRAND TOTAL $

La commission scolaire des Hauts-bois-de-
I'Outaouais.

2) MONTANT DU CHEQUE PAYABLE A :

Commissiem scolaire des Hauts-Bois-de-FOQuiaouais
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3)

4)

5)

SUITE ANNEXE 1

DUREE DE LA LOCATION (maximum sept (7) jours)
LOCATION DATE HEURE

Début
Retour

ETAT DU MATERIEL LOUE : Bon état Autre

Remarques:
CONDITIONS

Le locataire assume la responsabilité des cofits de la réparation et/ou le remplace ment du matériel
endommagé et rembourse la Commission sur présentation de la facture. Le locataire assume la
responsabilité de la propreté du matériel lors du retour. Les frais de nettoyage, s'il y a lieu, sont
facturés au locataire. Egalement, la Commission scolaire exigera le remplacement en cas de
vandalisme, perte ou vol de I'équipement. De plus, le locataire est responsable du remplacement
de la lampe sl y a lieu.

Date

Nom du locataire, raison sociale

Signature du locateur Signature du locataire responsable

N.B.

1™ copie : Locataire
2° copie : Service des ressources financiéres avec chéque
3® copie : Locateur

SIGNATURE :

N.B.

RETOUR

RECU EN BON ETAT RECU EN MAUVAIS ETAT

Locataire responsable Locateur

le matériel doit étre vérifié par la personne responsable de la location.




